
ค ำน ำ 
 

 คู่มือนี้จัดท ำขึ้นเพ่ือเป็นแนวทำงในกำรท ำข่ำวปศุสัตว์อ ำเภอแต่ละอ ำเภอ ซึ่งผู้จัดท ำใช้
โปรแกรม Microsoft Office PowerPoint 2016 เมนูภำษำอังกฤษ สำมำรถน ำไปใช้ได้กับเวอร์ชั่น 2010, 
2013 และ2016 ท้ังเมนูภำษำไทยและภำษำอังกฤษ โดยกำรดูรูปไอคอนสัญลักษณ์ประกอบ 

 ผู้จัดท ำหวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำคงเป็นประโยชน์ส ำหรับท่ำนไม่มำกก็น้อย หำกผิดพลำดประกำร
ใด ผู้จัดท ำขออภัยไว้ ณ ที่นี้ด้วย 

 

  นำยดุรงกร มณี 

  ผู้จัดท ำ  



คู่มือกำรใช้งำนโปรแกรม PowerPoint เพื่อท ำข่ำวปศุสัตว์ 
 

1. ขั้นตอนกำรแทรกรูปภำพ 

1.1 ในกรณีที่ท่ำนต้องกำรเปลี่ยนรูปภำพใหม่แทนที่รูปภำพเดิม 

 

1. คลิ้กรูปภำพที่ต้องกำร 

2. คลิ้กเมนู Format /
รูปแบบเพ่ือจัดกำร

รูปแบบภำพ 

3. Change 
Picture/เปลี่ยน

รูปภำพ 



 

 

4. คลิ้กปุ่ม Browse/ค้นหำ เพ่ือค้นหำ
รูปภำพ 

5. เลือกรูปภำพที่
ต้องกำรแล้วคลิ้กปุ่ม 

Insert/แทรก 



 

1.2 กรณีที่แทรกรูปภำพใหม่ 

 

8. หำกพบว่ำรูปภำพกลับหัว ให้ 
คลิ้ก Rotate Right90o ไปเร่ือยๆ
เพ่ือท ำกำรกลับภำพไปทำงขวำ 90o 

1. คลิ้กเมนู Insert/แทรก 

2. คลิ้ก Picture เพ่ือเลือกรูปภำพ 
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3.  โปรแกรมจะเปิดหน้ำต่ำงใหม่เพ่ือให้
เลือกรูปภำพที่ต้องกำร เมื่อเลือกรูปภำพ

แล้วคลิ้กปุ่ม Insert/แทรก 



2. ขั้นตอนกำรท ำสไลด์ข่ำวใหม่ 
ท ำสไลด์ใหม่ให้เหมือนกับไสลด์ต้นแบบ 

 

3. ขั้นตอนกำรส่งออกเป็นรูปภำพนำมสกุล JPEG 

 

1. คลิ้กเมนู 
File/ไฟล์ 

1. คลิ้กเลือกสไลด์ที่ต้องกำร 

2. คลิ้กเมนู Home/หน้ำแรก 

3. New Slide/สไลด์ใหม่ 

4. Duplicate Selected Slides/
ท ำซ้ ำสไลด์ที่เลือก 
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โปรแกรมจะถำมว่ำต้องกำรท ำกับไสลดไ์หน? 

2. คลิ้กเมนู Export 

3. คลิ้กเมนู Change File Type 

4. ดับเบ้ิลคลิ้กเมนู JPEG 
File Interchange 

Format 

5. เลือกต ำแหน่งที่ต้องกำร
บันทึกรูปภำพ 

6. เปลี่ยนชื่อไฟล์ที่ต้องกำร 

7. คลิ้กปุ่ม Save เพ่ือบนัทึก 



 

 

4. ขั้นตอนกำรส่งภำพข่ำวในโปรแกรมไลน์ส ำหรับคอมพิวเตอร์ 

 

 

 

8. คลิ้กปุ่ม Just This One /
บันทึกเฉพำะไสดล์นี้เท่ำนั้น 

1. คลิ้กปุ่มส่งไฟล์ รูปคลิป
หนีบกระดำษ 

http://www.kruchiangrai.net/wp-content/uploads/2014/04/%E0%B8%9B%E0%B8%B8%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%A3%E0%B8%B9%E0%B8%9B-%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%9B%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B5%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%94%E0%B8%B2%E0%B8%A9.jpg


 

 

ที่มำ : http://www.kruchiangrai.net/wp-
content/uploads/2014/04/%E0%B8%88%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%99%
E0%B8%B1%E0%B9%89%E0%B8%99%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E
0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B9%80%E0%B8%A5%E0%B8%B7%E0
%B8%AD%E0%B8%81%E0%B9%84%E0%B8%9F%E0%B8%A5%E0%B9%8C%E0
%B9%81%E0%B8%A5%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%81%E0%B8%94-
open.jpg 

2. คลิ้กเลือกไฟล ์

3. คลิ้ก Open 


